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I Altaldnos rendelkezések

A Nyirvidék Képz6 Kozpont Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Tdrsasdg) a feladatellatasa soran,
az alaptevékenysége korében elengedhetetlentil sziikséges személyes adatokat gydjteni és
kezelni. A begyljtott adatok vonatkozhatnak a dolgozdkra, tarsasiaggal szerz6déses
jogviszonyban allékra, tovabba a felnéttképzésben, képzésben résztvevSkre, valamint a
Tarsasag Uzemeltetésében lévé MTMI Elménykdzpontba érkezd tanuldkra, egyiittmiiksds
partnerekre (vevdk/szallitok képviselire, kapcsolattartoira), és egyéb olyan személyekre,
akikkel az alaptevékenység folytatasa soran kapcsolatba keriil.

Jelen rendelkezéseket a Tarsasag t6bbi szabalyzatanak el6irdsaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent
jelen rendelkezések és a barmely mas, jelen szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba lépett
szabalyzat elSirasai k6z6tt, ugy abban az esetben jelen rendelkezések az iranyaddk.

Az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § (3) és a 30. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan az lgyvezet6 a bels6 adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa és az érintettek
jogainak biztositasa céljabol az alabbi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot adja ki:

A Tarsasag tevékenységével Gsszefiiggésben felmeriilé személyes adatok kezelésével jard
folyamatai, eljardsai soran biztositja a személyes adatok védelmének megfeleld szintjét az
Eurdépai Parlament és a Tanacs, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679 szamu rendelete szerint (a tovabbiakban:
GDPR).

Az adatkezelési miiveleteket a Tarsasag ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az érintettek
személyes védelme megfelel6 médon biztositott legyen. Megteszi azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket, és kialakitia azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
adatbiztonsag érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés,
sériilés, az adatok kadrosodasa és véletlen elvesztése, tovabba az esetleges technikai
hozzaférhetetlenné vélasa ellen.

A Tarsasag szamos adatkezelési miiveletet végez, kezdve a kiilonbdz6 nyilvantartas vezetési
kotelezettségein at a képzéseken résztvevdk és a dolgozok kiulonbodzé adatainak torlésééig.
Adatkezelési mliveletnek szamit az adatok rendszerezése, tarolasa, tovabbitdsa és torlése.



1. A szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat (tovabbiakban adatvédelmi szabdlyzat) célja az,
hogy biztositsa a Tarsasag tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6d8 jogok
érvényesiilését, tovabba, hogy a kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és kiilénleges adatok kezelése soran
iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

Tovdabba az adminisztracid és lgyintézés soran az érintettek személyes adatainak védelmét
biztositsa.

A jelen adatvédelmi szabalyzatban régzitésre keriilnek a Tarsasag adatvédelmi elvei. A jelen
szabalyzat az adatvédelmi szabalyoknak valé megfelelést szolgdlja.

A jelen adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat biztositja, hogy a Tarsasag

o megfelel az adatvédelmi jogi kovetelményeknek, és megfelel6 adatvédelmi
gyakorlatot és operativ tevékenységet folytat

e védi és figyelembe veszi a munkavallalok, egyéb alkalmazottak, egyiittmiikéds
partnerek és beszallitok, valamint az ellatottak jogait és jogos érdekeit,

e nyilvanvaldva teszi az egyes adatkezelési miiveleteket (gy(ijtés, 6rzés, tarolas, térlés,
tovabbitas) "

e szabalyozza az adatvédelmi incidens megel6zésére vonatkozoé teendéket

e szabdlyozza a teendGket adatvédelmi incidens esetére.

A Szabalyzat célja tovabba a Tarsasag kezelésében 1évé kdzérdek(i adatok, vagy kézérdekbd|
nyilvanos adatok hozzaférhetGségének biztositasa.

2. A szabalyzat személyi, targyi és idSbeli hatalya

Személyi hataly
A jelen szabdlyzat rendelkezései kotelez6 alkalmazasa az alabbi személyi kérre tejed ki:
e (igyvezetd
e a Tarsasag dolgozdi
e aképzésben részeslilék
» a Tarsasag valamennyi beszallitéja/szerz6d6 partnere a vallalkozas érdekében vagy
képviseletében a vallalkozas kifejezett irasbeli engedélye szerint eljaré barmely mas
személy.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasagnal folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely sordn a GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatarozott személyes adat kezelése megvaldsul.

A szabalyzat id8beli hatalya 2023. januar 01-jét6l visszavonasig tart.



Il. Ertelmez6 rendelkezések
A jelen szabalyzat alkalmazasaban:

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (a jelen
Szabalyzatban: ,érintett”) vonatkozé barmely informacid; azonosithaté az a természetes
személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb
tényezd alapjan azonosithato;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy m(veletek 6sszessége, igy a gydijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tdarolas, atalakitdis vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon térténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, Gsszehangolas vagy dsszekapcsolds, korlatozas, térlés, illetve
megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozdsa”: a tarolt személyes adatok megjelélése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabdél;

»profilalkotds”: személyes adatok automatizait kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemz6k értékelésére, kilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddé jellemz6k elemzésére vagy
el6re jelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan médon térténé kezelése, amely —a személyes adattol
elkiilonitve tarolt — tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint mdiiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyzet ne
lehessen kapcsolni;

nadattorlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa tobbé nem
lehetséges;

»adatmegsemmisités:” az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
»nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatdarozott
ismérvek alapjan hozzaférhet6;

»adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehaijtatja;

»adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai unié kételezé jogi
aktusaban meghatdarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel§ megbizasabél vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

nCimzett”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel§, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhetévé tesz.



»harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel8vel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezelS vagy adatfeldolgozé kézvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

»erintett”: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
»azonosithat6 természetes személy:” az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kdzvetett
maodon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy egy, vagy t6bb tényez§ alapjan azonosithato;

»személyes adat”: az érintettre vonatkozé barmely informacio

»Kiilonleges adat”: a személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személye adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozé
személyes adatok;

»az érintett hozzdjaruldsa”:az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelels
tajékoztatason alapuld és egyértelm(i kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az
akaratat félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens”: az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilénésen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok és
eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockazati
tényez8ket — és ezzel a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések
a legkisebb mértékdire csékkentik;

hardver eszkdz: valamennyi olyan eszk6z, amelynek feladata az informatikai rendszer
folyamatos miikodésének biztositasa, vagy amely biztonsagi adatmentésre, avagy masolatok
készitésére szolgal, valamint amely elektronikus vagy egyéb mddon a szamitogép kiilsé
behatas elleni védelmét szolgilja;

hirk6z16 eszk6z: barmilyen technikai eszkoz, technoldgiai eljras, amely egy vagy tébb fogadé
személy szamadra jelzések, adatok és informaciok tovabbitasara vagy fogadasara alkalmas.
informaciés 6nrendelkezési jog: az Alaptorvény VI. cikkében biztositott személyes adatok
védelméhez vald jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak
feltarasarol és felhasznalasardl.

Szervezeti specifikacio

- adatkezel6 és adattovabbité: Tarsasag, melynek nevében az ligyvezeté jar el.

- adatallomany: a képzésen résztvevék, a munkavallalék jogviszonyaval kapcsolatos,
jogszabaly altal elSirt médon és formaban a Tarsasag altal kezelt, feldolgozott és tarolt
valamint tovabbitott adat.

- adattovabbitas: az Nkt. és végrehajtasi rendeletei altal a kdznevelés Informacids
Rendszerébe és mas adatallomanyokba térténd tovabbitasa az adatoknak.



- nyilvdnossagra hozatal: egyes személyes adatoknak a Kdznevelés Informaciés
Rendszerében, a Tarsasag kommunikaciés fellletein (falidjsag, hirdet6tabla stb.)
honlapjan és mas orgdnumokon torténd kézlése.

1. Az adatvédelem jogi hattere

Az adatvédelemre vonatkozd alapvet6 szabalyokat az Eurdpai Parlament és Tandacs (EU)
2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) szabalyozza, mely a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében toérténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szol (altalanos
adatvédelmi rendelet, a jelen szabalyzatban a tovabbiakban: GDPR).

1. GDPR Alapelvek

* Célhoz kotottség elve: meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbdl térténhet a
személyes adatok gytijtése

* Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve

* Aranyossag, szilkségesség vagy adattakarékossag elve: kizarélag az adatkezelés célja
érdekében sziikséges adatokra kell korlatozddnia

* Pontossag elve: a pontatlan személyes adatokat helyesbiteni, a téves adatokat t6rélni
kell

* Korlatozott tarolhatdsag elve: a cél megvaldsulasaig sziikséges az adatok tarolasa

* Integritas és bizalmassdg elve: intézkedni kell, hogy jogosulatlan, jogellenes
adatkezelés, adatfeldolgozas nem fordulhasson elé

* Elszamoltathatosag elve: felelGsség az alapelveknek valé megfelel6ségért, és ezt
igazolni is kell — megfelel§ tajékoztatas, nyilvantartasok, DPO kinevezése, IT biztonsagi
intézkedések.

A Tarsasag a GDPR alapelveknek az aldbbiak szerint tesz eleget:

A Tarsasag altal a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben és ideig csak olyan személyes és
kiilénleges adat kezethetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetlen
és a cél elérésére alkalmas.

Az adatgy(ijtés és kezelés kizarolag pontosan meghatarozott célbédl és jogcim alapjan torténik.

Csak annyi adat kerdil gyjtésre és kezelésre, amennyi a célok eléréséhez feltétleniil sziikséges,
az adatkezel6 keriili a felesleges és irrelevans adatok gydjtését és tarolasat.

A Tarsasag munkavallaldi és kiilsé megbizottjai (a tovabbiakban: alkalmazottai) a feladataik
ellatasa kérében személyes és kiillonleges adatot csak a vonatkoz6 jogszabalyok el@irasainak
betartasaval kezelhetnek.

A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptérvényben biztositott
alapjoga, amely garantdlja az adatalanyok informacids dnrendelkezési jogat. Az informacios
onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizarélag torvényi felhatalmazas



alapjan korlatozhatoé. Az informaciés 6nrendelkezési jog tiszteletben tartasa érdekében a
Tarsasdag alkalmazottja személyes adatot csak az alabbi esetekben kezelhet:

e az érintett el6zetes, onkéntes és kifejezett hozzdjdruldsa

o szerzBdés teljesitése a teljesitéshez sziikséges mértékben

e azérintett vagy a Tdrsasdg jogos érdekeinek érvényesitése

o a Tdrsasdg jogi kbtelezettségének teljesitése

e az érintett vagy mds természetes személy létfontossdgu érdeke.

Személyes adat kezelésére csak a jelen szabalyzat 5. pontjdban meghatarozott valamely
célbdl, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetéség. Torvényben
elrendelt adatkezelés esetén kizardlag a felhatalmazast adé térvényben meghatarozott célbdl
valosuthat meg adatkezelés. A Tarsasag altal kezelt — vagy a mas adatkezel§ altal
rendelkezésre bocsatott — személyes adatok magancélra valé felhasznaldsa tilos. Az
adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kot6ttség alapelvének.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az altala kezelt adatok pontosak és naprakészek legyenek.

A Tarsasag csak addig kezeli a személyes adatokat, ameddig az feltétleniil sziikséges.

A sziikségtelenné valt adatokat véglegesen és helyre nem allithaté médon torlik.

Az adatok feldolgozdasara csak az érintett jogainak figyelembevételével keriil sor.
A Tarsasag minden t6le telhet6 és elvarhato lépést megtesz az adatok védelme érdekében.

2. Kockazatok és hatasvizsgalat

A jelen szabalyzat kiil6nésen az alabbi kockdzatokkal szembeni védelmet hivatott elésegiteni:
o az adatok jogosulatlan személy vagy személyek altali megszerzése

e érintett adatokkal valé rendelkezési joganak megsértése

« személyes adatok kezelésének és Grzésének szabdlytalansagai

e érintetti jogok megsértése

o adattovabbitas megbizhatatlan adatfeldolgozéhoz

o hozzaférési jogosultsagok nem szabalyozottak

e nem teljes korl adatvédelem

o adatkezelési cél teljesiilését kbvet6en az személyes adatokat nem torlik
« adatfeldolgozdéval nincs megallapodas az adatkezelés biztonsagardl

« adatok biztonsagi rendszer megsértésével/ kijatszasaval térténé megszerzése



Az adatvédelmi kockazatok felmérése és kezelésére javaslatokat a folyamatgazdak és az
adatvédelmi tisztvisel6 feladata.

Az adatvédelem folyamataindl azonositott kockazati tényezSket, kockazatokat a Tarsasag
integralt kockazatkezelési rendszerének részeként kell elemezni, értékelni.

Az ellenérzési nyomvonal és kockazatkezelés feliilvizsgalata folyamatos, de évente egyszer az
Integralt kockazatkezelési szabalyzatban meghatarozott hataridében el kell végezni.

A monitoring stratégia részeként az adatvédelmi tisztvisel6 nyomon kéveti a
maradvanykockazatok alakuldsat, sziikség esetén javaslatot tesz azok mérséklésére, vagy a
kockazati tliréshatas fellilvizsgalatara. Tovabba belsé ellen8rzés keretében az adatvédelmi és
adatbiztonsagi folyamatoknal kialakitott kontrollrendszert feliil kell vizsgalni, legaldabb harom
évente. Hidnyossag feltarasa esetén gyakrabban.

Az Ugyvezet6 intézkedéseket hoz a kockazatok mérséklése és elkeriilése érdekében. Kételes
gondoskodni az intézkedések végrehajtasanak feliilvizsgalatardl.

Adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése
e Adatvédelmi hatdsvizsgalatra csak akkor van sziikség, ha az adatkezelés
»valoszinlisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve”.
e Az adatkezel6nek folyamatosan értékelni kell az adatkezelési tevékenységbdl eredé
kockazatokat, hogy idében felismerheté legyen, ha az adatkezelés valamely fajtaja
magas kockazattal jar.

e FelelGs: adatvédelmi tisztviseld

v, ADATKEZELO

A Tarsasagot érintG adatkezelések esetében az adatkezel6t az ligyvezetd képviseli.

1. Adatkezel6 megnevezése és elérhetfsége

Adatkezel6 megnevezése: Nyirvidék Képz6 K6zpont Nonprofit Kft.
Adatkezel6 székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Bathori u.20.
Adatkezel6 képviselGje: Kéhegyi Edit

Adatkezel6 e-mail elérhet6sége:  nyividek@nyvkk.hu
Adatkezeld telefon elérhetésége: +36 42 872 642
Tarsasag honlapja: www.nyvkk.hu

2. Specifikus feladatok és felel&sségek

A Tarsasadg valamennyi dolgozéjanak és egylittmiikods partnerének kotelessége annak
biztositasa, hogy az adatok gydjtése, kezelése és tarolasa jogszeriien térténjen. Az egyes
részfeladatok és felelGsségi korék az alabbiak szerint keriilnek meghatarozasra:



2.1 Ugyvezetd (adatkezel)

Az ligyvezetd rendelkezésére bocsatott valamennyi adatot megismerheti, felelés valamennyi
adatkezel6 és adatfeldolgozd tevékenységéért. A teljes jogszabalyi és jogi megfelelés
biztositasa az 6 feladata.

Adatkezel6 feladata és felelGssége

GDPR alapelvek érvényre jutasanak biztositasa,

adatvédelmi és adatbiztonsagi intézkedések meghozatala,

adatvédelmi szabalyoknak megfelel6 miik6dés folyamatos biztositasa (tisztességes,
atlathaté és elszamoltathat6 adatkezelés)

belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok megalkotasa,

adatvédelmi tisztvisel§ kijelolése, hatésaghoz bejelentése

érintettek adatkezelésérdl szolo el6zetes tajékoztatds megadasa,

érintetti joggyakorlas elGsegitése,

érdekmérlegelési teszt, hatasvizsgalat elkészitése (amennyiben indokolt),
adatfeldolgozéval megéllapodas megkétése,

adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok kialakitasa, vezetésére
felelds kijel6lése,

szamon kérhet6ség Dbiztositasa (feladat és felel6sségi kérok egyértelmdi
meghatarozasa)

meghatdrozza — a rendszergazdaval — az adatokhoz/tevékenységekhez a hozzaférést,
a sziikséges, elégséges hozzaférési elv alapjan (mindenki csak annyi jogot kapjon,
amennyi a munkaja elvégzéséhez feltétlenil sziikséges),

engedélyezi vagy megtiltja a hozzaféréseket a hataskérébe tartozé adatokhoz,
elektronikus informaciés rendszerekhez.

2.2 Adatvédelmi tisztviseld

feladatai:

kézrem(ikodik, illetve segitséget nyiljt az adatkezeléssel 6sszefiiggd doéntések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

tajékoztatdst, szakmai tanacsod ad az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé, tovabba az
adatkezelést végz6 Munkatarsak részére kotelezettségeikkel kapcsolatban;

ellendrzi az Info tv.,, a GDPR, és az adatvédelemre vonatkozé més jogszabdlyok,
valamint a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kdvetelményeknek a megtartasat;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét;

elkésziti és folyamatosan karbantartja a Szabalyzatot;

felel6s a szdmara kijel6lt bels6 adatvédelmi nyilvantartasok vezetéséért;

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarél;

az ligyvezetd tajékoztatdsa az adatvédelmi kotelezettségekrél, kockazatokrol és
feladatokrdl,
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adatvédelmi hatdsvizsgalat tekintetében ajanlast, tanacsot ad (kell-e, milyen
modszereket kell kévetni, ki végezze, milyen biztositékokat kell alkalmazni a
kockazatok enyhitésére);

koteles részt venni a NAIH altal szervezett adatvédelmi konferenciakon.

Ha az lGgyvezet6 nem ért egyet az adatvédelmi tisztvisel6 ajanldsaval, tanacsaval, akkor a
hatasvizsgalat dokumentdcidjaban kifejezetten igazolni kell, hogy miért nem vették
figyelembe.

Az adatvédelmi rendszer kialakitdsdban, miikédtetésében az adatvédelmi tisztvisel6nek az

ugyvezetot tAmogatnia kell:

egyiittm(ikddés és kapcsolattartas a felligyeleti hatésaggal,

adatvédelmi képzés és oktatas biztositasa a dolgozdknak,

az érintettek megkeresésére tajékoztatas nyujtasa arrdl, hogy a Tarsasag milyen
adatait tarolja és kezeli.

intézkedés adatvédelmi incidens esetére,

harmadik féllel koét6tt olyan megdllapodasok vizsgalata, amely adatkezelési- és
tovabbitasi kérdéseket vet fel.

egyuttm(ikodés a partnerek és beszallitok adatvédelmi tisztségviselSivel,

ellatja a GDPR és az Infé torvény rendelkezéseiben meghatarozott tovabbi feladatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 akadalyoztatasa esetén az adatvédelmi incidens bejelentését az
ligyvezetonek kell bejelenteni a nyirvidek@nyvkk.hu email cimen.

2.3 A rendszergazda (vagy Informatikai biztonsagi felel§s) feleléssége:

meghatdrozza az informdcidbiztonsagi kovetelmények megvaldsitasdhoz sziikséges
informatikai eszkdzoket,

feladatkorébe tartozé rendszereket feliigyeli, Gizemelteti,

megszervezi az adatok biztonsagi masolatanak készitését és karbantartasat,
gondoskodik a rendszer kritikus részeinek ujra indithatésagahoz, illetve az Ujra
inditashoz sziikséges paraméterek reprodukalhatdsagardl,

az adatgazdaval egyiittmiikodve kialakitja és miikddteti a hozzaférési jogosultsagok
rendszerét,

nyilvantartja — a jogszabalyban definidlt adattartalommal — a beszerzett, illetve
lizemeltetett hardver és szoftver eszkézoket,

gondoskodik a folyamatos virusvédelemrdl, virusmentesitésrél,

ellenérzi a rendszer adminisztraciot.

2.4 A dolgozdk altalanos felelsségei

Valamennyi dolgoz6, aki a jelen szabdlyzatban meghatdrozott adatokhoz hozzafér a
megszerzett adatokat kizarélag a munkavégzése kérében és céljabdl kezelheti, régzitheti,
tarthatja nyilvan.

Felhasznalo{dolgozdk) feladatai:

jogosult a munkajahoz sziikséges eszk6zok hasznalatara, szoftverek, adatok
jogosultsagi szintje szerinti elérésére, valamint a munkavégzéshez sziikséges
informatikai, szakmai képzettséget koteles megfeleld szinten tartani,
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e felel6s a szabdlyok betartasdért, az informaciék bizalmassdganak megfeleld
kezeléséért, valamint a személyes haszndlatba vett eszk6zdk védelméért,

* tilos mas felhasznalé hozzaférési jogosultsagainak hasznalata,

e tilos a Tarsasag szamitégépeire szoftvereket telepiteni és azokat futtatni,

* a munkavégzés soran megszerzett adatokat a munkavillalé erre vonatkozd kiildn
irasos engedély nélkil nem oszthatja meg arra illetéktelen személyekkel, nem teheti
kozzé, adatot 6nkényesen nem kezelhet,

* a dolgozd kdteles rendszeresen fellilvizsgélni és aktualizalni a rendelkezésekre all6
adatokat, annak érdekében, hogy személyes adat sziikségteleniil ne keriiljon sem
taroldsra, sem egyéb kezelésre. A mar sziikségtelenné valé adatok térlése a dolgozé
felel6ssége.

Amennyiben a dolgozé bizonytalan a helyes adatkezelés, vagy az adatvédelmi szempontok
tekintetében, gy koteles tanacsért az ligyvezet6hdz vagy az adatvédelmi tisztségvisel6hdz
fordulni.

Ha a dolgozé tudomast szerez arrodl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idészer(itlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatdarsnal kezdeményezni.

A Tarsasag adatkezelését végz6 alkalmazottja felel6sséggel tartozik a munkavégzése soran
tudomasara jutott személyes adatok jogszer(i kezeléséért, a nyilvantartdsokhoz
rendelkezésére all6 hozzaférési jogosultsagok jogszerd gyakorlasaért.

V. Adatfeldolgozdk

1. Az adatok egyéb okbdl torténé hozzaférhet6vé tétele

Meghatarozott feltételek mellett a GDPR Rendelet megengedhetévé teszi azt, hogy
jogérvényesitési okokbol az érintett hozzajarulasa nélkiil is mas szamara megismerhetgvé
tegye az egyes személyes adatokat.

77 =

2. Az adatok adatfeldolgoz6 részére torténé atadasa
A Tarsasagon kiviil az alabbi okbdl és személyekkel osztja meg az érintettre vonatkozé
személyes adatokat:

o kényvviteli szolgdltatdsok ellatasa, analitikak vezetése, az lizleti terv és beszdmold
elkészitése, valamint a hatésagok, feliigyeleti szerv felé térténd szamviteli, pénziigyi
adatszolgaltatasok teljesitése végett.

Az adatkezel§ az adatok tovabbitasanak megkezdése elétt meggySz4dik arrdl, hogy az adott
partner az Eurdpai Unids és magyarorszagi adatvédelmi szabalyoknak megfelelen jar el. Az
adatkezel§ kiils6 adatfeldolgozas esetén irdasban az adatfeldolgozasra vonatkozd
szerz6dést/megallapodast két, melyben régzitésre keriil:

e az adatkezelés modja

e az adatkezelés id6tartama

o az adatvédelmi és adatbiztonsagi garanciak.
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3. Adatfeldolgozdkra vonatkozé szabalyok

Az ugyvezetd megbizasabol adatfeldolgozdi tevékenységet végz6 természetes vagy jogi
személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkoz6
adatvédelmi kotelezettségek az adatfeldolgozéval kotdtt megbizasi  szerz8désben
érvényesitendék vagy annak kiegészitéseként az adatfeldolgoz6i megallapodasban.

Az adatfeldolgozé megallapodasban rogziti:
- az adatkezelést, amelybe az adatkezel6 az adatfeldolgozét bevonta;
- az adatfeldolgoz6 altal ellatott adatkezelGi tevékenységet;
- az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat;
- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat;
- az adatfeldolgozassal érintettek kategoriait;
- az adatkezel6 jogait és kotelezettségeit;
- az adatfeldolgoz6 jogait és kotelezettségeit.

Az Adatkezel6 csak olyan adatfeldolgozéval kot szerzédést adatfeldolgozoi feladatra, aki a
szerz6désben vallalja, hogy:

- aszemélyes adatokat kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli;

- az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartdsi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartasi
kotelezettség alatt allnak;

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat;

- adatkezel6 el6zetesen irasban tett eseti vagy altaldnos felhatalmazdasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozét nem vesz igénybe;

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldsdhoz kapcsolédd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomadsara jutdsa pillanataban azonnal
értesiti az Adatkezel§ képvisel6jét, adatvédelmi tisztvisel6t és egyiittmikddik az
adatvédelmi incidens kezelésében;

- az adatfeldolgozasi szolgaltatds nyujtasanak befejezését kovetSen az Adatkezels
dontése alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat a tarsasaghoz,
valamint a személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyid6ben megsemmisiti
vagy torli;

- lehetdvé teszi a GDPR 30.cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

4. Adatfeldolgozok fébb adatai

Az adatok egyéb okbdl torténd hozzaférhetdvé tétele

Meghatarozott feltételek mellett a GDPR Rendelet megengedhetévé teszi azt, hogy
jogérvényesitési okokbdl az érintett hozzajaruldsa nélkiil is mds szdmara megismerhet6vé
tegye az egyes személyes adatokat.
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VI. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

1. Adatbiztonsag kévetelménye:

Személyes adatokat is tartalmazd iratot a Tarsasag hivatalos helyiségébdl kivinni —
munkakéri feladat ellatasanak kivételével — csak az Gigyvezetd egyetértésével lehet. A
dolgozé ez esetben is kételes gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne rongalédjon,
vagy ne semmisiiljon meg, és tartalma illetéktelen személy, vagy szerv tudomadsara ne
jusson.

A fenti iratok elektronikus uton, illetve adatok telefonon csak kivételes esetben,
ugyvezetSi engedéllyel, a Tarsasdg technikai eszkdzeinek igénybevételével
tovabbithatdk.

Akar dolgozdnal, akdr irattarban Iévé iratba a Térsasag dolgozéjan kiviil mas személy —
az Ugyfél betekintési jogan és jogszabaly kotelezd el§irasan tul — csak akkor tekinthet
be, ha ezt a Tarsasdg tevékenységével &sszefiiggd feladatellatas/jogszabaly
szliksegessé teszi. (pl.: Ugyészség, renddrség, kormdanyhivatal). Az érintett, vagy
képviselGje betekintési joganak gyakoriasa soran ugy kell eljarni, hogy ez altal masok
jogai ne sériilhessenek (a mds személyre vonatkozé személyes adatok valamilyen
modon ki kell iktatni, el kell takarni). Ugyanigy kell eljarni masolat, kivonat készitésekor
is.

A Tarsasag dolgozdja a néla 1évé iratokat kételes munkaidén tul — és amelyeket
lehetséges munkaidében is — szekrénybe zarva tartani, az asztalon és az irodaban
egyéb helyen hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabé!l és annak tartama alatt
tarolhatok.

2. Informatikai és fizikai védelem

A Tarsasag az alabbi informatikai védelmi eszkézoket és médokat alkalmazza:

fizikai védelem

- zarhato iroda, tanterem

- zarhato szekrények

- riaszto

- ,tiszta asztal-tiszta monitor elv” érvényesitése

IT védelem

- tdzfal

- virusirté

- biztonsagi mentések

- szabalyozott hozzaférési jogosultsagok
- jelszavas belépés a programokba
képernyG6zar.
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2.1 Informatikai védelmi intézkedések az informatikai nyilvdntartdsok tekintetében az
adatbiztonsag megvaldsuldsdhoz:

az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek az Adatkezeld tulajdonat képezik;

a szamitogépen taldlhatd adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithaté
jogosultsaggal lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérél az Adatkezel§ képviselgje
rendszeresen gondoskodik;

az adatokkal tortén6é minden szamitégépes rekord nyomon kévethetéen naplézdsra
kerul;

a halozati kiszolgald gépen (szerveren) térolt adatokhoz csak a rendszergazda férhet
hozz3;

a halézaton tarolt adatok biztonsaga érdekében mentésekkel, archivalasokkal kell
elkeriilni az adatvesztést;

a személyes adatokat kezel6 halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik
az Adatkezeld;

Az Adatkezel6 az informatikai biztonsagi intézkedéseinek érvényre jutdsat az informatikai
biztonsagi felelSs vagy rendszergazda altal valdsitja meg.

2.2 Adatszivargas megel6zésének biztositasa
Az adatszivargas megel6zése érdekében az alabbi intézkedéseket kell végrehajtani:

indokolt esetben a személyes adtok alnevesitése és titkositasa

folyamatos kontrollt kell kiépiteni a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek
és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének és az integritas biztositdsa érdekében
ki kell alakitani az informatikai biztonsag keretében az adatkezelés biztonsdganak
garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres kontrolljat, a kontrollok értékelését

a biztonsag megfelel§ szintjének meghatarozasara kockazatelemzést kell végezni a
tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes adtok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra
hozataldbdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaféréshél felmeriils kockazatok
azonositasara és azok sulydnak az altaluk okozhaté kar meghatarozasara.

A szabalyzatok és nyilvantartasok elkészitését kévetén indokolt egy IT biztonsagi elemzés.
felelGs: rendszergazda

IT biztonsagi elemzés keretében:

sériilékenység vizsgalat

informatikai infrastruktiraval szemben tamasztandé kévetelmények
IT biztonsagi elvarasok

folyamati szabalyozasok

hozzaférés kockazatainak cs6kkentésére javaslatok kidolgozasa

IT biztonsagi kockazat elemzés

IT fejlesztési terv
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3. Adattarolas

A jelen bekezdés célja annak meghatérozasa, hogy az adatokat hol és milyen médon sziikséges
kezelni ahhoz, hogy az adatok biztonsaga biztosithaté legyen. Az adattarolasra vonatkozé
tovabbi esetleges kérdésekkel a rendszergazdahoz, illetleg az adatvédelmi tisztvisel6hoz
fordulhat a dolgozé.

3.1 Papir alapu adatkezelés

A papir alapon kezelt adatokat olyan biztonsagos helyen sziikséges tarolni, ahol arra
jogosulatlan személy azokat nem ismerheti meg.

Azokat az elektronikus uton érkezett vagy kezelt adatokat, melyek valamely okbdl
nyomtatasra keriilnek elzart irattaroldban, illetSleg elkiilénitetten sziikséges kezelni. A
Tarsasag dolgozo6i kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a kinyomtatott iratokhoz arra
jogosulatlan személyek ne férjenek hozzad. A kinyomtatott adatokat tartalmazé iratokat
azonnal szlikséges megsemmisiteni akkor, amikor a kinyomtatas oka megsz(inik.

Az iratok kezelésére vonatkozéan a Tarsasag kiildn rendelkezik Iratkezelési szabalyzattal,
melyben az adatvédelmi szabalyoknak szintén érvényesiilni kell. Az Iratkezelési szabalyzatban
az adatvédelemmel kapcsolatosan régziteni sziikséges:
* ki jogosult az iratokat kezelni, iratokba betekinteni,
* hogyan torténik az irattovabbitas,
* személyes adatokat tartalmazo iratok szervezeten beliili tovdbbitasa (elektronikus
vagy papir alapu — adatbiztonsagi, hozzaférési jogosultsagok szabélyainak régzitése),
* iratok tdrolasa (zdrhat6é szekrényben, kulcs hozzéférése szabalyozott legyen —
dsszhangban az adatkezelési jogosultsaggal),
* iratok, dokumentumok napkézbeni, munkavégzés soran térténé tarolasa (jogosulatlan
személy ne férjen hozza személyes adatot tartalmazé dokumentumhoz).

3.2 Elektronikus adatkezelés

* Az elektronikusan tarolt adatokat védeni sziikséges a jogosulatlan eléréstél, véletlen
torléstdl, és kémprogramokkal/virusokkal/illetéktelen rendszerfeltorésekkel és
rendszertamadasokkal szemben.

* Az adatokat erds jelszavakkal sziikséges védeni. A jelszavaknak titkosnak kell lenniiik,
a dolgozok nem oszthatjak meg azt sem egymas kdzott, sem mas személyekkel.

* Amennyiben az adat hordozhaté adattarolon (CD, DVD, pendrive, egyéb kiilsé
adattarold) keriil rogzitésre, ezeket az adattarolé eszkézoket a hasznalatot kdvetéen
biztonsagos helyen, jogosulatlan személyek szdmara hozzaférhetetleniil sziikséges
tarolni.

* Valamennyi adattdroldsra szolgalé szervert és szamitdgépet sziikséges t(izfallal és
virusirtoval védeni.

* Az adattarolasra alkalmazott szoftvereket rendszeresen frissiteni sziikséges.
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3.3 Postai kiildeményekre vonatkoz6 specialis szabalyok

A postai kiildemények &atvételére az ligyvezets jogosult. Atvételre jogosult lehet mas, az
ugyvezet6 4altal meghatdrozott személy (az Iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak
megfelelen). A postai kiildemények atvételére vonatkozo részletszabalyokat az Iratkezelési
szabdlyzat tartalmazza.

4. Az adatok felhasznalasa

A Tarsasag az adatkezelés eltéré célja alapjan tigyviteli és nyilvantartasi céli adatkezeléseket
végez. Az ligyvitelhez kapcsol6doé adatkezelés a szerz8dés/megallapodas nyilvantartasahoz
(iktatasdhoz), feldolgozasahoz kapcsolddik.

Alapvetd célja az adott szerz&déshez/megallapodashoz tartozo feladatok elvégzéséhez
(szerz6dések teljesitése), az adatkezelés szerepl8inek azonositisahoz és a szerz6dés
lezarasdhoz sziikséges adatok biztositasa. Az iigyviteli céli adatkezelés soran a személyes
adatok kizarélag az adott szerz8dés irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek;
kezelésiik ebbdl a célbdl csak az alapul szolgald irat selejtezéséig lehetséges.

A nyilvantartdsi célu adatkezelés az egyes adatfajtakbdl ali6 adatallomanyt hoz létre, az
adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok kiilénbéz6 jellemzék alapjan torténd
visszakereshet8ségét, lekérdezhetbségét.

Nyilvantartasi céli adatkezelés:

* az adatkezel6vel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all6 személyek személyes
adataival,

* képzésben részesiil6k személyes adataival,

* az adatkezel6vel szerz6déses kapcsolatba kertilt személyek személyes adataival, vagy
azzal 6sszefliggésben kezelt személyes adatokkal (ligyviteli célu adatkezelés);

* a hivatalos statisztika céljat szolgalé személyes adatokkal,

* levéltari 6rzésre atadott iratokkal 6sszefliggésben valésul meg.

A személyes adatok kezelésének célja a Tarsasag alaptevékenysége soran torténd
felhaszndldsa, ennek megfelel6en az alabbi feladatok azonosithaték:

e a személyes adatokkal dolgozé munkavillalok a munkateriilet elhagyasa soran
kételesek a felhaszndlt eszkozt képernyézarral védeni, melyhez egyedi belépési
azonosito, illetéleg kod kapcsolodik,

e személyes adat csak olyan levelezérendszeren kiildheté tovabb, melynek biztonsaga
és zart jellege garantalt, tovabba olyan cimzett szdmara, aki megfeleld és biztos médon
beazonosithaté olyan személyként, aki a fogadott személyes adatokat jogszeriien
megismerheti

e a Tarsasag mikodése soran nem vihetd ki személyes adatokat tartalmazé irat az
Térsasag székhelyének épuletébsl. Amennyiben ez mégis sziikségessé valna, Ggy e
tekintetben a dolgozék kotelesek azt bejelenteni, és egyedi jévahagyast kérni az
lgyvezet6tal.
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5. A kezelt adatok pontossédga

Az adatkezel§ jogszabalyi kotelezettsége az altala kezelt személyes adatok naprakész és
pontos nyilvantartasa.

A Tarsasag valamennyi munkatarsa kételes azon lenni, hogy a személyes adatok naprakészek
legyenek, és kotelesek az adatokat az ligyfél- és egyéb kapcsolatok soran folyamatosan
egyeztetni.

Amennyiben a kezelt adatok kérében pontatlan adatok keriilnek eld, azt haladéktalanul
pontositani sziikséges, igy kilondsen, ha az érintett az altala megadott telefonszamon vagy
elektronikus levelezési cimen mar nem érheté el. Az elektronikus levelezés mindaddig
elérhet6nek tekinthet8, ameddig az tigyfél a cim megvaltozasat nem jelenti be, vagy onnan a
kézbesités sikertelenségére vonatkozd rendszeriizenet vissza nem érkezik. Az érintett
jelzésének hianyaban is pontatlannak bizonyult adatot valamennyi rendszerb8l és
adattarolérdl a pontatlansag megallapitasat kovetéen haladéktalanul térélni sziikséges.

6. Kiilénleges adatok kezelése

A személyes adatok kiilonleges kategoridinak kezelése esetén az adatkezel6nek minden
adatkezelés soran meg kell vizsgalnia, hogy a hozzajarulason alapul6 adatkezelésre, személyes
adatok kilonleges kategdridinak kezelésére az adatkezelési szabalyok szerint keriilt-e sor.

Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta a kilonleges kategdriaba sorolt személyes adatok egy
vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez, és az unids vagy tagallami jog nem rendelkezik
ugy, hogy az emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajaruldsaval.

7. Gyermekek jogainak biztositasa

A gyermekek jogainak biztositasa érdekében minden adatkezelés soran meg kell vizsgalni,
hogy a hozzdjarulason alapulé adatkezelésre, személyes adatok kilénleges kategdridinak
kezelésére a torvényes képviseleti jog gyakorléjanak hozzajarulasa rendelkezésre all-e.

Az adatkezel6 a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI.
térvényben szabdlyozott feladatai ellatasa soran a 135-136. §-ban felsorplt adatkérben, az ott
meghatarozott célok teljesiiléséhez elengedhetetlenil sziikséges személyes adatokat
kezelheti.

VII. Az érintett személy jogai
1. T&jékoztatashoz valé jog

1.1 Az érintett tdjékoztatdsa az adat felvételéhez kapcsolédéan
Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat a Tarsasag
kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, Ugy a személyes adatok megszerzésének idépontjaban
alabbiakrol tdjékoztatja az érintettet:

e az adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetGségei

e az adatvédelmi tisztvisel§ neve, elérhetGségei
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az adatkezelés célja

az adatkezelés jogalapja

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, ugy annak kozlése

amennyiben a személyes adatokat az Adatkezelé harmadik fél szamara atadja, a
személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai

a személyes adatok tdaroldsanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyeshitését, térlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz valé joga

a hozzdjarulas visszavonasara iranyuld jog gyakorldsanak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogarol

annak ténye, hogy a személyes adat kezelése, szolgaltatasa jogszabdalyon, szerz6déses
kotelezettségen alapul vagy szerzGdés kotésének eléfeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kévetkezmények, amennyiben az
érintett személyes adatait nem adja meg

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott
logika és arra vonatkozd érthetS informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelent8séggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

Amennyiben a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettél szerzi meg az Adatkezels, ugy
az érintettet tajékoztatni kell fent felsoroltakon kiviil a személyes adat forrasardl, annak
jogszabalyi el6irdsardl, a személyes adat megszerzésének idépontjarél.

1.2 Tajekoztatds id6pontja

a személyes adatok megszerzését6l szamitott észszerii hataridén, de legkésébb egy
hoénapon beliil,

ha az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljara
hasznalja, az érintettel valé elsS kapcsolatfelvétel alkalmaval,

ha az Adatkezel6 az adatokat varhatoan mas cimzettel is kozli, legkésébb a személyes
adatok elsé alkalommal térténd tovabbitasakor.

Amennyiben nem kozvetleniil az érintettél szerzi meg az Adatkezel§ a személyes adatokat,
nem kell tajékoztatni az érintettet amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal,

a szo6ban forgd informdcidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne,

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elGirja unios vagy hatélyos magyar jog,
amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfelel§ intézkedésekrdl is
rendelkezik,

a személyes adatoknak valamely unids vagy a hatdlyos magyar jogban el8irt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.
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A Tarsasgd a személyes adatokkal kapcsolatos atlathats, elSzetes tajékoztatasi
kotelezettségének ,Adatkezelési tajékoztatdkban” tesz eleget.

1.3 A tajékoztatok nyilvanossdgra hozataldnak szabdlyai:

a tajékoztatonak minden esetben az adatkezelés megkezdése el§tt az érintett szamara
megismerhetének kell lennie,

minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon térténik, az adat
felvételének helyén elérhetSnek kell lennie az adott tajékoztatonak,

minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele technikai eszkéz atjén térténik,
a technikai eszk6z segitségével elérhetdnek kell lennie a tajékoztatonak,

amennyiben feltételezhet6, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az
adatkezelést, ezen adatkezelések tajékoztatéjanak elérhetSknek kell lenniik (a
Térsasag székhelyén vagy a honlapjan az érintett el§zetes tajékoztatasa érdekében,

a tajékoztatét ugy kell nyilvanossagra hozni, hogy a Tarsasdg minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése el6tt
megismerhette.

2. Az ,érintettek hozzaférési jogai”

Valamennyi érintett, akinek a személyes adatait kezelik jogosult:

tajékoztatast kérni arrél, hogy milyen okbdl és mely adatait kezelik,

tajékoztatast kérni azon cimzettekré! vagy cimzettek kategoéridirdl, akikkel, illetve
amelyekkel a személyes adatokat k6z6ini fogjak,

adott esetben a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges,
az id6tartam meghatarozasanak szempontjai

kérheti az adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen,

ha az adatokat a Tarsasag, nem az érintettdl gydjtétte, a forrasukra vonatkozé
valamennyi fellelhetd informacio,

a Hatosaghoz fordulas lehet6ségérdl,

tajékoztatast kérni arrdl, hogy hogyan érheti el a Tarsasag altal kezelt adatokat,
tajékoztatast kérni arrdl, hogy az adatkezel$ naprakészen tartja-e az adatait, és milyen
intézkedéseket hozott a naprakészen tartas érdekében.

Az érintettnek joga van tovabba:
hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén

a hozzajarulasat visszavonni,

tiltakozni a személyes adatai kezelése ellen,

kérni az adatai mds szerv/személy részére t6rténd hidnytalan tovabbitasat
(adathordozhatdsag),

az adatok helyesbitéséhez,

az adatkezelés korlatozasahoz,

az adatok torléséhez,

az adatok hordozhatdsagahoz
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Az adatkezel6 minden esetben pontosan azonositja az adatkérd személyét a kért informacio
kiadasat megel6z6en.

Az ligyvezet6 az adatvédelmi tisztviselGvel vald egyeztetést kévetSen- jogosult dénteni az
érintett kérelmérél. Ha dolgozéhoz érkezik a megkeresés, azt haladéktalanul kételes az
Ugyvezetd részére tovabbitani.

3. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan térténd — kiegészitését is.
Ezen szabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

Az adatok helyesbitéséhez valé jog biztositdsa
- Az adatkezel§ biztositja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatds alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatok helyesbitésével kapcsolatos jogaikat.
- A helyesbitéshez vald jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan
személyes adatokat.

Az adatok helyeshitéséért az adott ligy tipusért felel6s ligyintézé felel6s, az aljegyz6 elézetes
tdjékoztatasa mellett.

4. A torléshez valo jog (,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil térolje a
ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezel6 pedig kételes arra, hogy az érintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje ha
- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gy(ijtotték
vagy mas modon kezelték;
- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez§ hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszer(i ok az
adatkezelésre,
- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
- a személyes adatok gytijtésére kozvetlenil gyermeknek kinalt, informécids
tarsadalommal 6sszefliggs szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

A torléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges
- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a téjékozodashoz valé jog gyakorlasa céljabol;
- az adatkezel6ére alkalmazand6 uniés vagy tagallami jog szerinti kételezettség
teljesitése, illetve k6zérdekbdl vagy az adatkezelSre ruhézott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;
- anépegészségugy teriiletét érinté kézérdek alapjan;
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- a kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a térléshez vald jog valdszinlisithetGen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

- jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torlés sziikségességének felismerése az ligyintéz§ feladata, aki azt- amennyiben a torlés
sziikségessége tekintetében bizonytalan- kételes az aljegyzének jelezni.

Az adatok torlését megel6z6en irdsban a jegyz6t tajékoztatni kell.

A személyes adatok torlésére a jegyz§ irdsos jévahagyasat kdvetSen keriilhet sor.

Az adatok torlését végleges, és helyredllithatatlan modon kell megvaldsitani, melyet
dokumentaini kell.

A személyes adatokat tartalmazo dokumentumok selejtezését az iratselejtezési eljarasrend
szerint kell lefolytatni. A személyes adatokat tartalmazd egyéb iratok megsemmisitésérgl
szintén a sziikséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni.

5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unig, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az érintett jogosult arra, hogyv kérésére az Adatkezel§ korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesuil:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel§ ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

- azadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megdéllapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel§ jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

- Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet elGzetesen tajékoztatni kell.

- Avonatkozé szabalyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korldtozésahoz
kapcsolodo értesitési kbtelezettség:

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozélték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatdk.
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6. Az adathordozhatésaghoz vald jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, éltala egy
adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznilt,
géppel olvashatoé formatumban megkapja, tovébba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezels, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

- az adatkezelés, hozzajarulason vagy szerz6désen alapul; és

- az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelSk kézétti kdzvetlen tovabbitasat is.

Az adathordozhatésaghoz valo jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A torléshez
vald jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”). Az adtahordozhatdsaghoz valé jog nem alkalmazandé
abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges. E jog nem
érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A részletes szabdlyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.

7. A tiltakozashoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatinak kezelése ellen, ha
- a személyes adatok kezelése kizarélag az AdatkezelSre vonatkozé jogi kételezettség
teljesitéséhez, vagy az Adatkezel6, vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlikséges, ideértve az e célbdl térténé profilalkotast is,
- az adatkezelés célja kozvetlenil Uzletszerzés — ideértve az ehhez kapcsolédd
profilalkotast is -,
- azadatkezelésre kdzérdeki okbol végzett feladat végrehajtdsa érdekében van sziikség.

Az Adatkezel6 az érintett tiltakozasanak jogszeriiségét megvizsgélja, és ha a tiltakozasa
megalapozott, az adatkezelést megsziinteti és a kezelt személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkul torli,

kivéve:

- ha az Adatkezel6 megindokolt vélaszaban el6adja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité erejli jogos érdek indokolja, amely bizonyos korlatozott korben
elsébbséget élvez az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagdval szemben,

- ha a személyes adatok kezelése jogi igények el6terjesztéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Tiltakozds érvényesitése esetén a tiltakozasrdl és az annak alapjan tett intézkedésekrédl az
Adatkezel6 értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatok
kordbban tovabbitasra keriiltek, kivéve, ha ezen lépések megtétele a tudomany és technoldgia
allasa és a megvaldsitas koltségeire tekintettel lehetetlen vagy jelent6sen nagy nehézségeket
telepitene az AdatkezelGre.
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8. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotdast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapuldé d6ntés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy
6t hasonléképpen jelentés mértékben érintené.

Ez a jogosultsdg nem alkalmazandé abban az esetben, ha a déntés:
- az érintett és az adatkezel§ kozotti szerz6dés megkstése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;
- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az elébbi esetekben az adatkezelS kételes megfelelé intézkedéseket tenni az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt
a jogat, hogy az adatkezel6 részér6l emberi beavatkozast kérjen, alldspontjat kifejezze, és a
dontéssel szemben kifogast nyadjtson be.

A tovabbi szabdlyokat a Rendelet 22. cikke tartalmazza.

9. Korlatozasok

Az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé unids vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kételezettségek (Rendelet 12-22. cikk, 34. cikk, 5. cikk)

hatdlyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsagok lényeges
tartalmat.

E korlatozas feltételeit a Rendelet 23. cikke tartalmazza.

10. A felligyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez valé jog (hatésagi jogorvoslathoz
vald jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kiiléndsen a
szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet. Az a feliigyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles
tajékoztatni az (igyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrsl és annak
eredményérél, ideértve azt is, hogy az ligyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

11. A felligyeleti hatosaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az egyéb kdzigazgatdsi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatdsag
ra vonatkozé, jogilag kotelezd erejii déntésével szemben.

11111

érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatésag nem
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foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

A felligyeleti hatésaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatésag székhelye szerinti tagallam
birésaga el6tt kell meginditani.

Ha a felligyeleti hatosadg olyan déntése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testlilet el6z6leg véleményt bocsétott ki vagy déntést
hozott, a felligyeleti hat6sag koteles ezt a véleményt vagy déntést a birdsagnak megkiildeni.
E szabalyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.

12. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

;;;;;

rrrrr

rendeletnek nem megfelel§ kezelése kdvetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezels vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga elétt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithato az érintett szokdsos tartézkoddsi helye szerinti tagallam birésaga elé6tt is,
kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé valamely tagallamnak a kozhatalmi
jogkorében eljaré kozhatalmi szerve.

E szabalyokat a Rendelet 79. cikke tartalmazza.

Vill.  Adatkezelésrél tajékoztatas
1. Tajékoztatasi kotelezettség teljesitése

Az adatkezeld biztositja, hogy az érintettek tisztaban legyenek azzal, hogy a személyes adataik
feldolgozasra keriilnek, és felvilagositast kapjanak arrél, hogy:

e hogyan hasznaljak/dolgozzék fel az adataikat

o hogyan érvényesithetik a jogaikat.

A fenti okbol a Tarsasag adatkezelési tajékoztatédt készit, és kdnnyen hozzaférhetévé teszi az

érintettek szamara, még az adatkezelés megkezdését megel6z6en. Az adatkezelési tajékoztatod

minden adatkezelési miivelet vagy m(veletsorozat tekintetében kiilén- kiilbn meghatarozza:
e az adatkezel6t és elérhetGségeit

az adatvédelmi tisztvisel6t és elérhet8ségeit

adatfeldolgozékat és elérhetGségeit

az adatkezelés céljat;

az adatkezeléssel érintettek korét

kezelt személyes adatok kérét

adatkezelés jogalapjat

adatkezelés idGtartamat
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adattarolas hatdaridejét
adattovabbitast

adatok cimzettjeit
adatbiztonsagi intézkedéseket
az érintett személy jogait

Az adatkezelési tajékoztatas mdodja térténhet:
- papir alapon, személyesen atadva (személyligyi adatkezelési tajékoztato)
- honlapon elérhet§, letslthetd médon, célonként

A tajékoztatast az érintettdl vald adatgy(ijtés esetén a gyiijtés el6tt kell megadni.

Amennyiben nem az érintettdl szdrmaznak az adatok, a gy(ijtést kévetd 30 napon beliil meg
kell térténnie az érintett tajékoztatasanak.

2. A személyes adatok torlése

Az adatkezel6 torli a személyes adatokat, ha
e a személyes adatra nincsen sziikség abbdl a célbdl, amelybdl gy(jtétték vagy mas
maédon kezelték,
o az érintett a hozzajarulasat visszavonja, és az adatkezelésnek mas jogalapja nincsen,
e a személyes adatok kezelése valamely okbdl jogellenesen tortént — a személyes
adatokat jogi kotelezettség teljesitése érdekében téréini kell
e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen.

A torlés sziikségességének felismerése az 6voné feladata, aki azt- amennyiben a torlés
sziikségessége tekintetében bizonytalan- kételes az ligyvezetének jelezni.

Az adatok torlését megel6zGen irasban az ligyvezet6t tajékoztatni kell.

A személyes adatok térlésére az Ugyvezetd irasos jévahagyasat kdvetSen keriilhet sor.

Az adatok torlését végleges, és helyredllithatatlan médon kell megvaldsitani, melyet
dokumentalni kell.

A személyes adatokat tartalmazé dokumentumok selejtezését az iratselejtezési eljarasrend
szerint kell lefolytatni. A személyes adatokat tartalmazd egyéb iratok megsemmisitésérdl

szintén a szlikséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni.

Az adatok helyeshitéséhez vald jog biztositasa
- Az adatkezel§ biztositja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatds alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassak az adatok helyesbitésével kapcsolatos jogaikat.
- A helyesbitéshez valé jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan
személyes adatokat.

Az adatok helyesbitéséért az adott ligy tipusért felelés személy felel, az ligyvezetd elGzetes
tajékoztatasa mellett.
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Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog biztositasa
- Az adatkezel6 biztositja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatds alapjan és
befolyasmenetesen gyakorolhassak az adatkezelés korldtozasaval kapcsolatos
jogaikat.
- Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil
korlatozza az adatkezelést az alabbiak esetében:

o ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld
ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

o amennyiben az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését,
és ehelyett kérte azok felhasznalasanak korlatozasat,

o az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényi azokat jogi igények -elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez,

o az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezel6 amennyiben az adatok korlatozasnak feltételei fenndllnak indokolatlan
késedelem nélkiil elvégzi azok korlatozasat az érintett rendelkezésének megfelelSen.

Az adatok hordozhatdsdagara iranyuld jog biztositdsa
- Az adatkezel§ biztositja, hogy az érintettek megfelel§ tajékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatok hordozhatésagara iranyuld jogaikat.

Amennyiben az adatok hordozhatésaganak feltételei fennallnak, az adatkezel8 indokolatlan
késedelem nélkiil az érintett rendelkezésének megfelelSen:
- az érintett rendelkezésére bocsatja az adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban,
- az érintett altal meghatarozott adatkezel6nek kozvetleniil tovébbitja az adatokat.

Az adatkezelés elleni tiltakozas joganak biztositasa
- Az adatkezel6 biztositja, hogy az érintettek megfelel§ tajékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatkezelés elleni tiltakozas jogat.
- Amennyiben az adatkezelés elleni tiltakozasi jog érvényesitésének feltételei
fennallnak, az adatkezel§ teljesiti a kérelmet, megsziinteti az adatok kezelését, térli az
adatokat.

Az adatokhoz valé hozzaférési jog biztositasa
- Az adatkezel6 biztositja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatds alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassak az adatokhoz valé hozzaférési jogukat.
- Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gy(jtik, az adatkezel6 a
személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésre bocsatja az
informaciokat.
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IX. Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata

Az adatkezel6 folyamatosan vizsgalja az adatnyilvantartasba felvett valamennyi személyes
adatkezelés dokumentacidjat, hogy az abban szerepld adatok kezelésére a GDPR és a belsd
szabalyzat szerint keriilt-e sor, az adatkezelések megfelel6 jogalapja fennall-e, az adott
adatokat megfelel6 jogalap alapjan kezelik-e.

Az egyes adatkezelések soran meg kell allapitani az adatkezelés jogalapjat és azt, hogy az
adatot adatkezeléshez sziikséges jogalapot alatamaszté dokumentécio rendelkezésre all-e.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha:

- azt a torvény, vagy torvényi felhatalmazasa alapjan helyi 6nkormanyzat rendelete
kézérdeken alapuld célbdl végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges adatkezelést
elrendeli;

- az adatkezels, torvényben meghatarozott feladatainak elldtasdhoz feltétleniil
sziikséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzdjarul (Az
Adatkezel6nél rendelkezésre kell alinia az érintett kifejezett irdsbeli hozzajaruld
nyilatkozatanak mindaddig, amig a személyes adatokat kezeli);

- a fent meghatdrozottak hianyaban az az érintett vagy mas személy Iétfontossagu
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait
fenyegeté kozvetlen veszély elharitdsdhoz vagy megel&zéséhez szilkséges és azzal
aranyos, illetve, ha a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és
az az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz sziikséges és azzal aranyos.

1. Hozzajarulason alapulé adatkezelés

Az Erintett vagy torvényes képviseljének legalabb teljes bizonyité maganokiratba foglalt
nyilatkozata, amely tartalmazza az érintett akaratanak énkéntes és hatarozott kinyilvanitasat,
amely megfelel6 tdjékoztatason alapul (az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az
adatkezel6 neve cime és az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenység) és amellyel az érintett
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat — teljes kord vagy egyes
muveletekre kiterjed§ kezeléséhez.

Kildnleges szabalyok: 6nkéntesnek, konkrétnak, tdjékoztatdson alapulénak és egyértelm(inek
kell lennie. Az Adatkezel8 biztositja, hogy az Erintett a hozzajarulasat barmikor visszavonhassa.

Onkéntes: a hozzajarulas akkor 6nkéntes, ha az Erintettnek tényleges valasztasi lehet8sége all
fenn a hozzajarulds megadasa vagy meg nem addsa kézétti déntés meghozatala soran.
Konkrét: akkor, ha az egy meghatarozott adatkezeléshez kapcsolédik, pontosan meghatarozza
az adatkezelés céljat, hozzajarulast a konkrétan meghatdrozott adatkezelési célhoz kér,
valamint vilagosan elvalasztja a személyes adatok kezeléséhez valé hozzajarulas kérést
valamennyi mas informaciétél.

Tajékoztatason alapul: ahhoz, hogy a tajékoztatidson alapuldnak mindsiiljén, az érintettnek
legalabb tisztaban kell lennie az adatkezel6 kilétével és a személyes adatok kezelésének
céljaval.

Egyértelmii: ha az Erintett egyértelmien kifejezi, hogy hozzajarul a személyes adatainak
kezeléséhez erre vonatkozd nyilatkozatban vagy mas egyértelmiien hozzajarulasként
azonosithato cselekedettel.
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2. SzerzBdés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

Az Erintettel kotott szerz6dés — szerzédéskdtésre vonatkozd nyilatkozat (megjel6lve a
szerz6désben a sziikséges adatkezelés, vagy kilén mellékletben megszévegezve, hogy az
adatkezelés a szerz6dés mely rendelkezésének teljesitéséhez sziikséges.

Csak akkor alkalmazhato ez a jogalap, ha a szerz8dés egyik szerz6d§ fele az érintett.

3. Jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges adatkezelés

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogi kdtelezettség, ugy e jogi kitelezettséget csak és
kizarélag Eurdpai Unié vagy Magyarorszag hatdlyos és alkalmazandd jogszabalyanak kell
megallapitania.

Jogi kotelezettséget dllapithat meg 6nkormanyzati rendelet is.

A kotelez6 adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit,
az adatok megismerhetdségét, az adatkezelS személyét, valamint az adatkezelés idGtartamat
vagy szilikségessége idGszakos felllvizsgalatat az adatkezelést elrendeld tdrvény, illetve
6nkormanyzati rendelet hatarozza meg.

4. Az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
adatkezelés:

A jogos érdekbdl alkalmazott jogalap esetén az adatkezelés megkezdése el6tt az érintettek

maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében érdekmérlegelési

tesztet kell elvégezni. A konkrét adatkezelési folyamat sordn az Adatkezelé megfelels

tajékoztatast nyajt az érintettek szamara az adatkezelés jogalapjarol.

Jelen jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmaz

5. Azérintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges adatkezelés

6. Kozérdek(i vagy az adatkezelre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés

X. Adatvédelmi incidens kezelése

1. Incidens észlelése, jelentése

Az adatkezel6 dolgozodja, egylittmiikod6 Partnere adatvédelmi incidens esetén azonnal
kbteles értesiteni az adatvédelmi tisztvisel6t, akinek haladéktalanul vizsgalatot kell inditania
az incidens kockazatanak felmérésére.
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Amennyiben az adatvédelmi incidens kockazatot jelent az érintett jogaira nézve, gy az
adatkezel6 legkésSbb 72 (hetvenkét) éran beliil k6teles azt bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi
és Informaciészabadsag Hatdsag incidens- bejelentési nyilvantartdasi rendszerébe.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az eljarasrendben foglaltak szerint kivizsgélja és értékeli a
bejelentett incidenst, és tajékoztatja az Adatkezel6t (ligyvezet6t).

A bejelentett adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast kell vezetni.

Felels: adatvédelmi tisztvisel§

2. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmiincidens valdszintisithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsdagaira nézve, az adatkezel6nek indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatnia
kell az érintettet az adatvédelmi incidensrél. E tajékoztatasban vildgosan és kézérthet6en
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kdzdIni kell legaldbb a kdvetkezéket:
- az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetfségeit;
- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél ered§, valdszin(isithets kévetkezményeket;
- ismertetni kell az adatkezel6 éltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kévetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

- az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilonésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szdmadra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kbvetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat
a tovabbiakban valészin(sithet6en nem valdsul meg;

- a tdjékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvdnosan kozzétett informacidk atjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

A tovabbi szabdlyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.

Az adatvédelmi incidens esetén kdvetendé eljdrdsrendrél a Tdrsasdg kiilén szabdlyzattal
rendelkezik. (Adatvédelmi incidens kezelésének eljdrdsrendje)
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Xl. Adatvédelem szervezeti rendje

1. ATarsasag adatvédelmi szervezete

Adatkezel6 (képviselGje: ligyvezetd)

Adatvédelmi tisztvisel§ (DPO)

Informatikai Biztonsagi Felel&s (IBF), rendszergazda
Belsé kontrollrendszer folyamatgazdai

dolgozdk (teljes foglalkoztatotti allomany)
Adatfeldolgozdk (kiilsés kdonyvels)

2. Ellenérzés rendszere

Atfogd feliilvizsgalat — adatvédelmi megfeleléségi audit (3 évente) — felelds:
ligyvezeté/kiilsé szakértd

Folyamatba épitett ellenérzés (ellendrzési nyomvonalban adatvédelmi, adatkezelési
féfolyamat és részfolyamat meghatérozasa, kontrollpontok kiépitése) — folyamatos,
éves felllvizsgalat — felelSs: folyamatgazddk

Integralt kockazatkezelés — adatvédelmi, adatkezelési kockazatok azonositdsa,
értékelése — folyamatos, éves feliilvizsgélat — felel&s: folyamatgazdak

vezetdi ellenbrzés — felelds: ligyvezetd

szakmai fellilvizsgalat — folyamatos, évente, felel8s: adatvédelmi tisztviselé

3. Adatvédelmi oktatas, ismeretmeguijitas

A Térsasdg dolgozdinak adatvédelmi képzését, ismeretmegujitasanak szervezését az
adatvédelmi tisztvisels végzi.
Az oktatasi litemtervet az adatvédelmi tisztviseld allitja 6ssze, az ligyvezetd hagyja jova.

4. Adatvédelemi és adatbiztonsag szabalyozasa

Az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 Rendeletének (GDPR) megfelelve az
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzaton tul az aldbbi belsé szabalyozék keriiltek
kialakitasra a Tarsasagnal:

Adatkezelési szabalyzat

Adatvédelmi incidens kezelési szabalyzat

Adatvédelmi tisztvisel6 kijellésének sziikségességét mérlegelé dokumentum
Nyilvantartasok vezetésének szabdlyai (feladatok, felel§sék)

Nyilvantartasok adatkezelésrél

Adatkezelési tajékoztaték

Adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességét mérlegel6 dokumentum
Erdekmérlegelési teszt szempontjainak meghatarozasa

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

A személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogok érvényesiilése, tovabba a Tarsasag altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhaszndlasanak megakadalyozasa érdekében az alabbi
iratmintakat alkalmazzak:
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Adatkezelési tajékoztatd

kozalkalmazottak, elldtottak tajékoztatasa a személyes adatok kezelésérsl

Erintett hozzajaruld nyilatkozata

kézalkalmazottok/kozfoglalkoztatottak/ellatottak hozzéjaruldsa a foglalkoztatasi
jogviszonnyal nem kotelezGen 6sszefiiggé adatkezeléshez

Egyéb szervezeti sajatossagnak megfeleléen kialakitott dokumentumok.

5. Onallé szabalyozasi korii adatkezelések

A kézérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételének, a kézérdekii adatok megismerésének
részletes eljarasi rendjét a tarsasag Kozérdekbdl nyilvinos adatok kdzzétételének, a
kézérdekii adatokra vonatkozé szabdlyzata tartalmazza.

Az adatok informatikai biztonsagdaval kapcsolatos részletes adatvédelmi eljaras rendet
az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

Az Onkormanyzat 4ltal Gizemeltetett honlapon valé adatok kezelésének és védelmének
részletes eljarasi rendet a Honlap Szabdalyzata tartalmazza.

A papir alapu, személyes adatokat is tartalmazé dokumentumok, iigyiratok
adatvédelmével, biztonsagaval kapcsolatos eljarasokat az Iratkezelési Szabialyzat
tartalmazza.

6. Nyilvantartasok

A személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az aldbbi nyilvantartasokat kell vezetni:

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa (felel&s: adatvédelmi tisztviseld)
Adatfeldolgozdk nyilvantartasa (felelds: ligyvezet6)

Adatkezelési hozzajarulasok nyilvantartasa (felelGs: ligyvezetd)
Adatkezelési tajékoztatasok nyilvantartasa (felel8s: ligyvezetd)

adatok hozzaférésének nyilvantartasa (felels: ligyvezetd)

A nyilvantartasokat folyamatosan kell vezetni, évente feliil kell vizsgalni.

7. Szabdlyzat feliilvizsgalata

A jelen szabdlyzatot- amennyiben az ligymenetben és az adatkezelések mddszertanaban
valtozas nem térténik - évente felil kell vizsgalni.

A jelen szabalyzatot kotelez§ fellilvizsgalni olyan esetekben, amikor Uj kockazatértékelésre
okot ad6 esemény, avagy az adatkezelés mdodjaban és metodikajaban egyéb lényeges valtozas
torténik.

Az Uj kockazatértékelés elkészitésére olyan okbdl, avagy eseménybél keriil sor, amikor
valdszinisithetd, hogy az adatok kezelése az érintettekre kockazatot jelenthet (igy kiildndsen
Uj adatkezelési technolégia bevezetése, alkalmazdsa, a korabbitdl eltér§ médon térténd
adatgydijtés vagy adattovabbitas stb.)

Nyiregyhaza, 2023. januar 1.
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